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Annotatsiya: Davlat tilida rasmiy hujjatlar tuzishning o‘zi muhim jarayon bo‘lib, unda 

aniq talablar va standartlarning belgilanishi davlat organlari va fuqarolar o‘rtasidagi 

samarali muloqotni ta'minlaydi. Davlat tilida rasmiy hujjatlarning to‘g‘ri tuzilishi va 

ularning qoidalari, fuqarolarning huquqlarini himoya qilishda, davlat boshqaruvi 

samaradorligini oshirishda katta ahamiyatga ega. O‘zbekiston Respublikasi o‘zining 

huquqiy va til siyosatida davlat tilida rasmiy hujjatlarni tayyorlash bo‘yicha aniq 

me'yorlarni belgilagan. Mazkur maqolada davlat tilida rasmiy hujjatlarni tuzishda 

qo‘yiladigan talablar, shuningdek, ushbu talablarning ahamiyati va o‘zbek tilida rasmiy 

hujjatlarni tayyorlashda amal qilinadigan umumiy standartlar tahlil qilinadi. 

Kalit so‘zlar: davlat tili, rasmiy hujjatlar, huquqiy hujjatlar, o‘zbek tili, ish yuritish, til 

siyosati, normativ hujjatlar, huquqiy til 

 

Kirish 

Rasmiy hujjatlar davlat boshqaruvi, huquqiy tizim va boshqa ko‘plab sohalarda 

muhim ahamiyatga ega. Ular davlat idoralari va fuqarolar o‘rtasidagi aloqalar, qarorlar, 

qonunlar va boshqa normativ hujjatlarni to‘g‘ri tushunish va amalga oshirishda asosiy 

vosita hisoblanadi. O‘zbekiston Respublikasining Davlat tili to‘g‘risidagi qonuni va 

boshqa normativ-huquqiy hujjatlar davlat tili sifatida o‘zbek tilining ishlatilishini 

ta'minlashni maqsad qilib qo‘yadi. Bunday hujjatlar tuzilayotganda aniq va tushunarli til 

ishlatilishi, hujjatning rasmiy va huquqiy ahamiyatini ta'minlash uchun belgilangan 

qoidalarga amal qilinishi kerak. 

Davlat tilida yozilgan rasmiy hujjatlar xalq bilan davlat organlari o‘rtasida shaffof 

va samarali aloqani o‘rnatishga, fuqarolarni huquqiy jihatdan to‘g‘ri yo‘naltirishga yordam 

beradi. Bu esa o‘z navbatida, jamiyatda huquqiy madaniyatning shakllanishiga, huquqiy 

munosabatlarning to‘g‘ri amalga oshirilishiga olib keladi. Shuning uchun, rasmiy hujjatlar 

tuzishda davlat tili talablariga rioya qilish juda muhimdir. 

Asosiy qism 

1. Davlat tilidagi rasmiy hujjatlarni tuzishda asosiy talablar 

Rasmiy hujjatlar davlat idoralarining faoliyatini tartibga solishda muhim rol o‘ynaydi. 

Ushbu hujjatlar turli shakllarda bo‘lishi mumkin, masalan, qarorlar, farmonlar, arizalar, 

protokollar, buyruqlar va boshqa ko‘plab hujjatlar. Har bir hujjatni tuzishda quyidagi 

talablar belgilangan: 

o Aniqlik va tushunarli bo‘lishi 

Rasmiy hujjatlar tilida aniqlik va tushunarli bo‘lishi talab etiladi. Hujjatda ishlatiladigan 

iboralar noaniq va murakkab bo‘lmasligi, har bir so‘z va jumla aniq ma'no ifodalaydigan 
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tarzda bo‘lishi kerak. Bu, hujjatni o‘qigan har bir shaxs uchun uning maqsadi va 

mazmunini tushunishni osonlashtiradi. 

o Yuridik aniqlik va to‘g‘rilik 

Rasmiy hujjatlarda yuridik jihatdan to‘g‘ri va aniq so‘zlar, iboralar ishlatilishi kerak. 

Hujjatda yuridik til va huquqiy terminologiya o‘z o‘rnini topishi, shuningdek, hujjatning 

hech qanday tushunmovchiliklarga olib kelmasligi lozim. Yuridik aniq va to‘g‘ri 

formulalar davlat idoralari tomonidan qabul qilinadigan qarorlar va qonunlarni fuqarolarga 

to‘g‘ri yetkazishda muhimdir. 

o Grammatik va stilistik talablar 

Hujjatni tuzishda grammatik va stilistik jihatdan to‘g‘ri va adabiy normaga muvofiq 

so‘zlashuv tilidan foydalanish kerak. Hujjatda ishlatiladigan grammatik qoidalar, yozish va 

gap tuzish qoidalariga to‘g‘ri rioya qilinishi muhim. Shuningdek, stilistik jihatdan 

xatoliklardan, noaniqlikdan, har xil uslubda yozilgan jumlalardan qochish kerak. 

2. Rasmiy hujjatlar tuzishdagi standartlar 

Rasmiy hujjatlarni tuzish jarayonida amal qilinadigan standartlar, har bir davlat organi 

uchun bir xil talablarga ega bo‘lishi kerak. O‘zbekiston Respublikasida davlat tili va ish 

yuritish jarayonida quyidagi standartlar amalda: 

o Hujjat shakli va formati 

Rasmiy hujjatlar uchun umumiy shakl va formatlar belgilangan. Hujjatning boshlanishi va 

tugashi, bo‘limlar va paragraf tartibi, sana va raqam, shuningdek, hujjatni tasdiqlovchi 

imzo va muhri joylashgan joylar standartlarga mos bo‘lishi zarur. Bu, hujjatning to‘g‘ri 

rasmiylashtirilishini ta'minlaydi. 

o Til va imlo qoidalari 

Rasmiy hujjatlarda o‘zbek tilining imlo qoidalari, orfografiya va punktuatsiya talablariga 

qat'iy rioya qilinishi kerak. Davlat tili sifatida o‘zbek tili ishlatilayotganligi sababli, uni 

to‘g‘ri yozish va imlo qoidalariga rioya qilish juda muhimdir. Shu bilan birga, rasmiy 

hujjatlarda yuridik va texnik terminologiyaning to‘g‘ri ishlatilishi ham talab qilinadi. 

o Hujjatning rasmiyligi 

Rasmiy hujjatni tuzishda uning rasmiyligini ta'minlovchi me'yorlar mavjud. Hujjatda 

ishlatilgan til to‘g‘ri va rasmiy bo‘lishi kerak, bunda nostandart yoki ish yuritishga 

yaroqsiz iboralar ishlatilmasligi lozim. Hujjatlarning rasmiyligini ta'minlash uchun uni 

tayyorlashda davlat organlarining tayinlagan mutaxassislari yoki komissiyalari tomonidan 

tekshiruvlar o‘tkazilishi mumkin. 

3. Hujjatlarning davlat tili talablariga mosligi 

Davlat tili sifatida o‘zbek tilining ishlatilishi davlat idoralaridagi barcha hujjatlarda aniq 

belgilanishi kerak. Rasmiy hujjatlar tuzishda, faqat o‘zbek tilida yoki o‘zbek va boshqa 

tillarda (masalan, rus tilida) ishlatiladigan aralash tildan foydalanish mumkin. 

Hujjatlarning davlat tiliga mosligini tekshirish jarayonida har bir hujjatni tayyorlashda 

mavjud standartlarga amal qilinishi talab qilinadi. 

Xulosa 

Rasmiy hujjatlarni tuzish jarayonida davlat tiliga qo‘yiladigan talablar va standartlar 

mamlakatning huquqiy tizimini shakllantirish, davlat boshqaruvining samaradorligini 
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oshirishda muhim o‘rin tutadi. O‘zbek tilida rasmiy hujjatlarni tuzishda aniq va tushunarli 

til, yuridik aniq formulalar va grammatik qoidalarga amal qilish talab qilinadi. 

Shuningdek, rasmiy hujjatlar uchun belgilangan shakl, format va standartlarga to‘liq rioya 

qilish, hujjatlarning rasmiyligini ta'minlash zarurdir. Davlat tili talablariga to‘g‘ri amal 

qilish fuqarolarga davlat xizmatlarini yanada samarali va adolatli tarzda taqdim etish 

imkonini yaratadi. 
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