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Annotatsiya: Ushbu maqolada rasmiy uslubdagi O‘zbek tili hujjatlarining turlari va
ularning xususiyatlari tahlil gilinadi. Davlat boshgaruvi, huquqiy, igtisodiy va ijtimoiy
sohalarda qo‘llaniladigan hujjatlarning ahamiyati, ularni tuzishda til madaniyatiga rioya
qilish zarurati yoritiladi. Shuningdek, hujjatlarni to‘g‘ri va samarali rasmiylashtirish
bo‘yicha amaliy tavsiyalar beriladi.

Kalit so‘zlar: rasmiy uslub, O‘zbek tili, hujjat turlari, hujjat xususiyatlari, til madaniyati,
hujjat tuzish, davlat boshqaruvi.

Kirish

Hujjatlar ijtimoiy munosabatlarni tartibga soluvchi asosiy vositalardan biri
hisoblanadi. Davlat va jamoat tashkilotlarining samarali faoliyati ko‘p jihatdan
hujjatlarning  to‘g‘ri  va tushunarli rasmiylashtirilishiga bog‘liqdir.  Hujjatlarni
rasmiylashtirishda rasmiy uslubning qoidalariga qat‘iy rioya qilish zarur. Ushbu maqolada
rasmiy uslubdagi O°zbek tilida tuzilgan hujjatlarning turlari va ularning xususiyatlari
ko‘rib chiqiladi.

Asosiy gism

Rasmiy uslub va uning o‘ziga xos jihatlari

Rasmiy uslub O‘zbek tilining aniq va standart qoidalarga asoslangan shaklidir. U
quyidagi xususiyatlarga ega:

1. Aniglik va lo‘ndalik: Rasmiy hujjatlarda ortiqcha so‘zlarga o‘rin yo‘q.
Mazmunni gisga va aniq ifodalash talab etiladi.

2. Rasmiy iboralar: Hujjatlar ko‘pincha gat‘iy iboralar va tuzilmalar
yordamida yoziladi. Masalan, “qaror qilindi”, “rahbariyat qaroriga asosan” kabi iboralar
keng qo‘llaniladi.

3. Ob‘yektivlik: Rasmiy hujjatlar hissiy tuyg‘ulardan holi bo‘lishi va aniq
faktlarga asoslanishi kerak.

O¢zbek tilidagi hujjatlarning asosiy turlari

O‘zbek tilida hujjatlar mazmuni va vazifasiga ko‘ra quyidagi asosiy turlarga
bo‘linadi:

1. Normativ-huquqiy hujjatlar: Qonunlar, farmonlar, garorlar va nizomlar
ushbu turga kiradi. Bu hujjatlar jamiyatdagi hugquqgiy munosabatlarni tartibga solish uchun
mo‘ljallangan bo‘lib, ularda aniq qonuniy talablar bayon etiladi.

2. Ma‘muriy hujjatlar: Buyruglar, xatlar, dalolathomalar va aktlar ma‘muriy
hujjatlar gatoriga kiradi. Ular davlat idoralari va tashkilotlar faoliyatini tartibga soladi.
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3. Moliyaviy hujjatlar: Smeta, byudjet, hisob-kitob va moliyaviy hisobotlar bu

turdagi hujjatlarga misol bo‘ladi. Ushbu hujjatlarda ragamlar va moliyaviy ko‘rsatkichlar
aniqlik bilan ifodalanishi talab etiladi.

4, Ijtimoiy hujjatlar: Mazkur hujjatlar fugarolar bilan ishlash, ularning huquq
va manfaatlarini ta‘minlashga xizmat qiladi. Arizalar, shikoyatlar va tavsiyanomalar ushbu
guruhga kiradi.

Hujjatlarning xususiyatlari

O‘zbek tilida hujjatlar tuzilishiga ko‘ra quyidagi xususiyatlarga ega:

1. Rasmiylik: Hujjatda foydalaniladigan til qat‘iy rasmiy bo‘lib, standart
iboralardan foydalaniladi.

2. Struktura: Hujjatlarning tuzilishi anig qoidalarga asoslanadi. Masalan,
kirish qismi, asosiy qism va xulosa qismi mavjud bo‘ladi.

3. Til me‘yorlari: Hujjatlarda adabiy til me‘yorlariga to‘liq rioya qilinishi
zarur.

Hujjat tuzishda til madaniyatining o‘rni

Til madaniyatiga rioya gilish hujjatlarning sifatini oshiradi. Hujjatlar:

1. Tushunarli bo‘lishi: Hujjat mazmuni har bir o‘quvchi uchun tushunarli
bo‘lishi kerak.

2. Grammatik jihatdan to‘g‘ri bo‘lishi: Har ganday hujjatda imloviy va
uslubiy xatolarga yo‘l qo‘yilmasligi lozim.

3. Rasmiy va odobli tilda yozilishi: Hujjatning rasmiy tilda yozilishi mulogot
odobiga mos kelishi zarur.

Hujjatlarni to‘g‘ri tuzish bo‘yicha tavsiyalar

Hujjatlarni samarali va to‘g‘ri tuzish uchun quyidagi qoidalarga rioya qilish lozim:

1. Aniqlikka e‘tibor garatish: Har bir jumla mazmunini aniq ifodalash.

2. Me‘yoriy aktlarga moslash: Hujjat mazmuni amaldagi gonunchilikka
muvofiq bo‘lishi kerak.

3. Imlo goidalariga rioya gilish: Har bir hujjatda til qoidalariga to‘liq amal
gilish lozim.

4. Rasmiy shaklni saqglash: Hujjatlarning umumiy ko‘rinishi va formatiga
alohida e‘tibor qaratish.

Xulosa

Rasmiy uslubdagi O‘zbek tilida hujjatlarning turlari va xususiyatlarini bilish ish
yuritish samaradorligini oshirishda muhim ahamiyatga ega. Hujjatlarni to‘g‘ri
rasmiylashtirish nafagat tashkilotning ichki faoliyatini, balki tashqi alogalarini ham sifatli
tashkil qilish imkonini beradi. Til madaniyatiga rioya gilgan holda hujjatlarni tuzish
jamiyatdagi mulogot madaniyatini rivojlantirishga xizmat giladi.
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